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Toute personne souhaitant utiliser les fonctions avancées du logiciel

Prérequis

Avoir suivi la formation "WORD : Maitriser les fonctions de base" ou posséder les connaissances équivalentes

Objectifs pédagogiques

e Structurer un document a I'aide des styles et du mode « plan »
¢ Organiser son document en utilisant les sections

¢ Insérer une table des matiéres et des notes de bas de page

e Finaliser un document en vue d’'impression

Contenu

e Le mode « plan »

e Les styles : appliquer, modifier, créer

e |es sections

¢ Le multicolonnage

¢ L'insertion de tables des matiéres

e La gestion des notes de bas de page

e La mise en page avancée (entéte et pied de page selon sections...)

Retrouvez toute I'offre de services CCl sur le site www.cci.nc @
Contact : Province Sud Q243135 (A entreprises@cci.nc \
Province Nord W 426820 3 formation-nord@cci.nc
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